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datum

Akte-Notitie ™

O telefoon O gesprek O mededeling O verzoek O boodschap O opdracht
O bezoek O bespreking O bestelling O nota O kasbewijs O

naam

O van |adres

O in [postbus.

O uit [postcode plaats
O met |[telefoon fax

O voor [e-malil

O aan |vragen naar / bestemd voor / gesproken met

af te handelen door afgehandeld d.d.

moet klaar zijn op door paraaf
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